Na temelju veljavnega HiSnega reda Osnovne $ole Zalog in veljavnih Pravil Solskega reda Osnovne $ole
Zalog je Svet Osnovne $ole Zalog na seji dne 26.5- oo sprejel Knjizniéni red knjiznice OS
Zalog.

KNJIZNICNI RED
knjiznice Osnovne Sole Zalog

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
KnjiZni¢ni red knjiznice O3 Zalog temelji na Zakonu o knjizni¢arstvu (Ur. list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK
in 92/15) ter Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. list RS, $t. 29/03); vsem €lanom knjiznice mora
biti dostopen na vidnem mestu.

Knjiznica OS Zalog je $olska knjiznica in v skladu z 28. ¢lenom Zakona o knjiznicarstvu namenjena
podpori vzgojno-izobraZevalnega procesa; s svojim knjizni¢nim redom ureja razmerja z uporabniki
svojih storitev ter doloca pogoje, ki so potrebni za njeno uspeino delovanje.

2. ¢len
KnjiZnica in uporabniki njenih storitev se morajo ravnati po zakonskih predpisih o varstvu osebnih
podatkov ter predpisih s podrocja avtorskih in sorodnih pravic. Knjizniéar je pri svojem delu dolzan
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drustev Slovenije.

Il. CLANSTVO

3. ¢len
Clani knjiznice so vsi uéenci in zaposleni O3 Zalog.

4. ¢len
Uéenec postane ¢lan $olske knjiznice ob vpisu na OS Zalog.
Delavec 3ole postane ¢lan $olske knjiznice s sklenitvijo delovnega razmerja na OS Zalog.
Clan knjiznice lahko postane tudi nekdo, ki na Zoli ni zaposlen, a je tako ali drugaée povezan z 05
Zalog oz. z njenim vzgojno-izobraZevalnim delom.

5. ¢len
Clanarine ni.

6. ¢len
Clanstvo se podaljiuje na zatetku vsakega novega %olskega leta,

7. ¢len
Clanstvo u&encu samodejno preneha ob izpisu oz. ob zaklju¢ku osnovnofolskega izobraZevanja na 0%
Zalog.
Clanstvo delavcu 3ole samodejno preneha s prekinitvijo delovnega razmerja na OS Zalog.



Clanstvo zunanjemu &lanu samodejno preneha ob prekinitvi vseh aktivnosti, ki jih je izvajal v povezavi
z vzgojno-izobraZzevalnim delom OS Zalog.

Clani knjiZnice morajo ob samodejnem prenehanju ¢lanstva v celoti poravnati vse svoje obveznosti do
knjiznice, v nasprotnem primeru se jim izstavi poloZnica v vi$ini vrednosti nevrnjenega gradiva.

1. CLANSKA IZKAZNICA

8. ¢len
Ob vpisu na 0S Zalog u¢enec prejme &lansko izkaznico, ki je brezplaéna in jo lahko uporablja do konca
osnovno3olskega izobraZevanja na OS Zalog. Z njo si v $olski knjiznici brezplaéno izposoja knjizni¢no
gradivo in koristi vse njene storitve.

9. ¢len
Ucenci si knjizni¢nega gradiva ne morejo izposoditi brez &lanske izkaznice, medtem ko ga lahko vrnejo
brez njene predloZitve.

10. &len
V primeru izgube izkaznice se u¢encu proti placilu 0,5 € (stroSek krijejo starii preko poloZnice) izdela
nova izkaznica. Clan s tem poravna stroske izdelave nove izkaznice.

11. ¢len
Clanska izkaznica ni prenosljiva in jo lahko uporablja le njen imetnik.

12. ¢len
Delavci Sole ne prejmejo ¢lanske izkaznice.

IV. ODPIRALNI €AS

13. ¢len
Knjiznica je za uéence odprta vse dni pouka, kot jih dolota 3olski koledar, in sicer v skladu z
vsakokratnim urnikom izposoje, ki je uéencem dostopen na vidnem mestu v 3oli.
Urnik izposoje za uence se oblikuje na zaletku vsakega 3olskega leta in se med 3olskim letom po
potrebi lahko tudi spremeni.

14. élen
Delavci Sole si knjizni¢no gradivo lahko izposojajo tudi izven urnika izposoje za uéence, tj. v skladu z
delovnim ¢asom knijiznice.
V primeru, da v knjiZnici poteka pouk ali da je knjiZzni¢arka kakorkoli drugace zasedena ali odsotna,
izposoja ni mogoca.

15. ¢len
V primerih, ko delo v knjiinici zahteva posebne pogoje (€as inventure, ¢as aktivnosti v zvezi z
u¢benidkim skladom ob koncu in na zacetku Solskega leta ...) ali v primeru odsotnosti knjizni¢arke, je
knjiZnica za uporabnike zaprta.



V. VEDENJE V KNJIZNICI

16. ¢len
Clani knjiZnice se morajo v knjiZniénem prostoru ravnati po veljavnem hignem redu %ole, v skladu s
pravili Solskega reda ter knjizni¢nim redom.

17. élen
Vstop v knjiznico je dovoljen le uéencem, ki so pred tem zunaj knjiznice v garderobne omarice odlozili
cevlje in vrhnja obladila. Uéenci v prostor knjiznice vstopajo v copatih.
V knjiznici ni dovoljeno povzrodanje hrupa, vanjo ni dovoljeno prinasati hrane in pijace, prav tako
ugencem ni dovoljeno telefoniranje. Vsak uporabnik je dolZan za seboj pospraviti svoj delovni prostor.

18. élen
Knjizni¢nega gradiva iz knjiZnice ni dovoljeno odnadati brez pred tem opravljene izposoje pri
knjizni¢nem pultu.

19. ¢len
Kadar uporabnik ne upoSteva pravil knjizni¢nega reda in s svojimi dejanji moti ostale uporabnike
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reda se mu lahko za¢asno prepove uporaba knjiZnice in njenih storitev.

Vi. KNJIZNIENO GRADIVO IN DOSTOPANJE DO NJEGA

20. clen
Vecina knjizni¢nega gradiva je uporabnikom v knjiZnici na razpolago v prostem pristopu. Leposlovje za
ucence je urejeno po starostnih stopnjah, ostalo gradivo pa v skladu s postavitvenim sistemom UDK.

21, ¢len
Zaposleni, ki se kot delavci OS Zalog udelezijo razlitnih predstavitev u¢nih gradiv, seminarjev in
izobraZevanj ter ob tem prejmejo brezplatna knjizna gradiva, so le-ta dolzni posredovati $olski knjiznici,
kjer se zavedejo kot last OS Zalog.

22. ¢len
Uporabniki morajo pri iskanju gradiva paziti na urejenost polic oz. na to, da gradiva na njih ne
prestavljajo na nacin, zaradi katerega bi lahko zaasno postalo nedostopno drugim uporabnikom
knjiznice.

23. ¢len
V Casu odsotnosti knjizni¢arke oz. brez njene vednosti iz knjiZznice ni dovoljeno odnasati knjizni¢nega
gradiva.



VII. 1IZPOSOIJA, IZPOSOJEVALNI ROKI IN VRACILO KNJIZNICNEGA GRADIVA

24, Elen
Clani knjiznice si lahko na dom izposodijo vso gradivo v prostem pristopu razen &italniskega gradiva
{leksikoni, slovarji, priro¢niki, enciklopedije, atlasi ipd.). Za CitalniSko gradivo je mogoca Citalniska
izposoja, kar pomeni izposoja za delo v knjiZnici ali drugih prostorih Sole v ¢asu pouka. Izjemoma si je
mogoce to gradivo izposoditi tudi na dom.

25. ¢len
Ucenec si lahko izposodi le 1 izvod istega gradiva in ga ne posoja drugim ucencem, ki za gradivo
formalno ne odgovarjajo.

26. clen

Ucenci imajo lahko naenkrat izposojenega najvec:

- lin2r.: 2 enoti knjiZzni¢nega gradiva

- 3 3 enote knjiznitnega gradiva

- 4or 4 enote knjiznicnega gradiva

- 5r: 5 enot knjizni¢nega gradiva

- 6-9.r: 6 enot knjiZni¢nega gradiva
27. ¢len

Roki izposoje:
- knjige: 14 dni
- serijske publikacije: 7 dni
- CD, DVD, CD-ROM: po dogovoru
- ucbeniki iz u¢beniskega sklada: do 24. 6. tekocega Solskega leta (v primeru popravnih izpitov
po dogovoru s knjizni¢arko)

Gradivo je mogoce podaljsati, razen v primeru rezervacije s strani drugega uporabnika.

28. ¢len
Knjiznicnemu gradivu, ki je namenjeno domacemu branju, bralnim znatkam in tekmovanjem s
predpisanim seznamom literature, roka izposoje ni mogole podaljSevati. Prav tako v omenjenih
primerih, ko gre za natan¢no predpisan seznam knjig, posamezen uporabnik v izposoji naenkrat ne
more imeti ve¢ kot enega naslova gradiva s predpisanega seznama. Dolocba iz tega odstavka ne velja
za tiste strokovne delavce $ole, ki omenjene aktivnosti na Soli za u¢ence vodijo neposredno (npr. kot
mentorji).

29. ¢len
Gradivo je mozno rezervirati, in sicer osebno pri knjizni¢arki, po telefonu (01/547-32-41) ali preko e-
poste (knjiznica@oszalog.si). Gradivo na uporabnika, ki ga je rezerviral, v knjiZnici ¢aka 2 delovna
dneva.

30. ¢len
Delavci $ole imajo knjizni¢no gradivo, ki ga nujno potrebujejo za izvajanje vzgojno-izobraZevalnega
dela, izposojeno za tekode Solsko leto. V knjiznico ga morajo v celoti vrniti ob zaklju¢ku pouka tekodega
Solskega leta. Vrnjeno gradivo si lahko ponovno takoj izposodijo, in sicer za dobo enega leta, tj. do
zakljuéka pouka naslednjega/novega Solskega leta.



31. ¢len
Delavci Sole morajo knjiZniéno gradivo, ki ga imajo izposojenega za eno leto, zaradi potreb novih
delavcev vrniti pred¢asno v primeru dolgotrajne bolniske odsotnosti, porodniske odsotnosti, daljSega
neplacanega dopusta ipd.

32. &len
Ucenci morajo ob koncu vsakega $olskega leta vso izposojeno knjizniéno gradivo vrniti v 3olsko
knjiznico. Ce knjizniénega gradiva ob koncu $olskega leta ne vrnejo, stro$ek vrednosti nevrnjenega
gradiva poravnajo preko poloZnice, ki jo $ola izda v ¢asu poletnih pocitnic.

VII. RAVNANJE S KNJIZNIENIM GRADIVOM IN OPREMO KNJIZNICE

33. ¢élen
Vsak uporabnik je dolZan s knjizni¢nim gradivom in opremo knjiznice ravnati skrbno in odgovorno, da
njihovo uporabo lahko omogodi tudi ostalim uporabnikom knjiZnice.

34. clen
O morebitni poSkodbi opreme Solske knjiznice je uporabnik dolZan obvestiti knjizni¢arko, ki v zvezi s
tem postopa v skladu z veljavnim hisnimi redom in pravili $olskega reda.

35. clen
Uporabnik je o morebitni poskodbi knjiznicnega gradiva, ki si ga Zeli izposoditi ali pa ga je imel
izposojenega in je poskodbo povzrotil sam, dolzan obvestiti knjizni¢arko. Ce je poskodbo izposojenega
gradiva povzro¢il sam, ga mora nadomestiti z novim izvodom enakega gradiva. V primeru, da gradiva
ni mogoce ve¢ dobiti na trZis¢u, uporabnik le-to po dogovoru s knjizni¢arko nadomesti z vsebinsko
enakovrednim gradivom ali pa nastalo $kodo v visini vrednosti poskodovanega gradiva poravna preko

poloZnice, ki jo izda Sola.
IX. PREDLOGI IN VPRASANJA

36. clen
Vsa vpra$anja, mnenja, predloge in pripombe v zvezi s knjizniénim gradivom in storitvami 3olske
knjiznice OS Zalog lahko posljete na elektronski naslov: knjiznica@oszalog.si .

X. KONENE DOLOCBE

37. clen
Knjizniéni red knjiZnice Osnovne $ole Zalog zaéne veljati po sprejemu oz. potrditvi na Svetu 3ole 03
Zalog oz. z zaCetkom $olskega leta 2020/2021, tj. s 1. 9. 2020.
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