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1 KAJ DOLOCA HISNI RED

Hisni red Sole se ureja na podlagi 27. ¢lena Pravilnika o pravicah in dolZnostih u¢encev v
osnovni Soli (Ul. RS 75/04).

Hisni red Sole dologa vprasanja, pomembna za Zivljenje in delo Sole. Sola s hisnim redom
dolo¢i obmocje Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in uradne ure,
uporabo Solskega prostora ter organizacijo nadzora v ¢asu pouka in v ¢asu drugih
dejavnosti, ki jih organizira Sola, ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrzevanje reda in
¢istoCe. Dolo€a tudi hranjenje garderobe otrok v $oli, deZurstvo strokovnih delavcev in
uCencev, varovanje in nadzor vstopa v S$olo in nacin informiranja ucencev in

starSev/skrbnikov ter vse drugo, kar je potrebno za prijetno in varno bivanje v $oli.

2 SOLSKI PROSTOR

2.1 OPREDELITEV SOLSKEGA PROSTORA
Solski prostor delimo na notranji in zunanji.

Notranji Solski prostor so vsi prostori na Soli. Nezaposleni na $oli nimajo vstopa v

naslednje Solske prostore:
— kurilnico,
— zaklonisce,
— arhiv,
— delavnico hisnika in

— kuhinjo.

V ostale Solske prostore imajo nezaposleni dovoljen dostop samo v spremstvu zaposlenega

na Soli ali z vednostjo vodstva Sole (popoldanske dejavnosti v telovadnici).

K zunanjim Solskim prostorom spada celotna povrsina, ograjena z ograjo. Poleg nje pa
tudi igriS¢a za nogomet in ko8arko nasproti Sole (med vrtcem in cerkvijo), ter parkirni prostor
za Solo, ki je namenjen zaposlenim in obiskovalcem $ole v ¢asu pouka in Solskih dejavnosti.
Ograjen 3olski park (zunanji Solski prostor, vkljuéno z uéilnico na prostem ter zunanjim in

notranjim atrijem) je namenjen nadzorovani rekreaciji na predmetni stopnji, uram $porta,



uram pouka, interesnim dejavnostim, igralnim uram na razredni stopnji oz. podalj$anemu

bivanju.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Sola posluje 5 dni v tednu, od ponedeljka do petka, v primeru dolocitve v Solskem koledarju
je mozna delovna sobota.

V ¢asu pouka je $ola odprta vsak delovni dan od 6.30 do 21.00 ure.

3.1 POUK
Zacetek Konec

Jutranje varstvo 6.30 8.05
Redni pouk 8.20 14.35
PodaljSano bivanje 11.565 16.00
Popoldansko dezurstvo 16.00 16.50
Popoldanske interesne 11.55 18.00
dejavnosti (organizira in
izvaja Sola)
Popoldanske interesne 12.45 18.00
dejavnosti (izvajajo
zunaniji izvajalci)

3.2 URADNE URE

Tajnistvo

Tajnistvo je odprto za u¢ence vsak dan med 7.00 in 14.30.
Za starSe so uradne ure vsak dan od 7.00 do 8.30 (ali po vnaprej$njem dogovoru) in od
12.00 do 13.40.

Rac¢unovodstvo
Vsak dan med 8.00 in 15.00.

Knjiznica
Urnik izposoje je objavljen na vratih knjiznice in na Solski spletni strani.

Svetovalna delavka
Vsak dan od 7.00 do 15.00.



Ravnatelj in pomo¢nik ravnatelja

Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja in pomoc¢nika ravnatelja. Oba sprejemata stranke po

predhodni najavi v tajniStvu Sole, v nujnem primeru pa tudi brez predhodne najave.

Uradne ure ob prostih dnevih

Uradne ure v pouka prostih dnevih $ola sproti objavi na spletni strani $ole.

Objava vseh uradnih ur

Vse uradne ure za zaposlene so objavljene na spletni strani $ole in v publikaciji.

4 NADZOR V SOLSKEM PROSTORU

Nadzor v Solskem prostoru opravljajo vsi zaposleni na $oli. Posebej so doloéeni dezurni
ucitelji za deZurstvo ob prihodu ucencev na $olo ter za deZurstvo v jedilnici v odmoru za

kosilo oziroma po pouku ter v asu odmora za rekreacijo.

4.1 ZUNANJI SOLSKI PROSTOR
Nadzor nad zunanjim prostorom izvajajo ucitelji, ki skupaj z u¢enci uporabljajo omenjeni
prostor, in sicer so to:
— ucitelji Sporta v Easu, ko se Sport izvaja na prostem (v ograjenem $olskem prostoru
ali na igriscih);
— ucitelji, ki izvajajo pouk na prostem;
- ucitelji podaljSanega bivanja v ¢asu do zaklju¢ka podalj$anega bivanja v primeru, da

izvajajo pouk na prostem.

UCencem v Casu glavnega odmora in morebitnih prostih ur ni dovoljeno zapuséanje Solske

stavbe.

4.2 ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI
Za zagotavljanje varnosti in prepreevanje nasilja na $oli se trudimo vsi zaposleni, uéenci

ter njihovi starsi.



4.3 NOTRANJI SOLSKI PROSTOR — DEZURSTVA/NADZOR

Ucitelji dezurajo:

pred zadetkom prve $olske ure (od 8.05 do 8.20) na RS, PS in v prizidku Sole;

v odmoru, ki je namenjen malici (od 9.55 do 10.10), so u€enci skupaj z uciteliem v
ucilnici ali jedilnici;

med rekreativnim odmorom v telovadnici (od 10.05 do 10.15), kjer dezurstvo izvajajo
ucitelji Sporta;

v ¢asu kosila v jedilnici.

Naloge deZurnega ucitelja pred poukom:

skrbi za red pred garderobami in

preverja obuvanje v copate.

Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici:

skrbi za red in mir v jedilnici in

opozarja na kulturno prehranjevanje.

Naloge deZurnega ucitelja med rekreativnim odmorom:

skrb za varnost uéencev, ki so v ¢asu rekreativnega odmora v telovadnici.

Naloge dezurnih uc¢encev:

skrbijo za red in €isto€o ucilnice;

pobriSejo tablo;

dve minuti pred koncem druge Solske ure gredo po malico;

po malici odnesejo posodo nazaj v jedilnico;

sporocijo imena manjkajocih ucencev;

obvestijo ravnatelja ali njegovega pomoc¢nika, e ucitelja ve¢ kot 5 minut po zvonjenju
ni k pouku in

drugo po dogovoru z razrednikom ali drugim strokovnim delavcem.



4.4 VHODI V SOLO
Vhodov v $olo je pet:

- Levi glavni vhod je namenjen za zaposlene in obiskovalce 3ole. Vhod je ves &as
zaklenjen in se odpira z NFC kljuckom oz. prek domofona s strani receptorja ali
tajnice.

— Desni glavni vhod je za u€ence razredne stopnje. Samodejno se odklene ob 6.00.
Zaklene se ob 8.30 in ostane zaklenjen tudi po pouku. Vstop je ves ¢as mogo& z NFC
kljuékom zaposlenih.

— Srednji vhod je glavni vhod za uéence druge in tretje triade. Nasproti tega vhoda so
garderobe. Ta vhod odpre receptor $ole ob 8.00 oz. skladno z urnikom.

— Vhod v prizidek je namenjen u¢encem prizidka. Samodejno se odklene 7.30 in ostane
odklenjen do 8.30 ure. I1zven tega ¢asa je mozZnost vstopa z NFC klju¢kom zaposlenih
ali najemnikov male telovadnice.

— Sluzbeni vhod je direktno iz parkiriS§¢a. Namenjen je zaposlenim in najemnikom velike

telovadnice. Uporablja se tudi za odhod iz stavbe v spremstvu uéitelja pri urah $porta.

4.5 SOLSKI RECEPTOR
Sola ima zaposlenega receptorja, ki skrbi, da se v $oli ne gibliejo nepovabljene in

nepooblaséene osebe.

Vsak obiskovalec Sole se mora najprej oglasiti pri receptorju ter mu pojasniti, h komu je
priSel. Receptor ima seznam dopoldanskih govorilnih ur in napovedanih obiskov, na osnovi
katerega spusca starSe in obiskovalce do zaposlenih in jih pred tem evidentira. Vsi pogovori
s starsi ali z drugimi zunanjimi obiskovalci mu morajo biti javljeni vnaprej. Na podlagi te
predhodne najave lahko zunaniji obiskovalec pride do delavcev $ole, in sicer med 7.00 in
15.00. Ce receptor ne bo imel najavljenega sestanka s strani zaposlenih, mora pred
napotitvijo obiskovalca k Zelienemu delavcu le-tega prej poiskati in se dogovoriti glede

obiska.

Skrbi, da so med glavnim odmorom zaprta Zelezna vrata in da uéenci ne zapu$éajo Solskih

prostorov.



5 PRIHAJANJE V SOLO IN ODHAJANJE I1Z NJE

Ugenci pridejo v $olo ob 8.00 oz. 10 minut pred zaetkom pouka. V garderobah se
preobujejo v copate in odloZijo oblacila. Na zacetek pouka po¢akajo v avli Sole oz. v
ucilnicah, ki z vidika varnosti to omogoéajo (izieme so uéilnice TIT, RAC, KEM). Ugenci
vozadi poéakajo na zadetek pouka v avli Sole. Za njihovo varnost poskrbi dezurni ucitel.

Starsi mlajSe otroke ob prihodu v $olo oddajo pred vhodom na razredno stopnjo ali v
prizidek. Po kon&anem pouku jih prevzamejo na istem mestu. Svoj prihod najavijo ucitelju

na vhodu s terase.

Po zakljucku pouka so tisti uenci, ki na $oli nimajo kosila, dolzni iti takoj domov. Za te
udence je prepovedano, da se zadrzujejo v prostorih Sole, saj s tem motijo pouk. V kolikor
imajo u&enci na 3oli kosilo, gredo na kosilo in takoj po kosilu zapustijo Solske prostore.
Vozadi kulturno po&akajo v avli ole. U¢enci, ki so vkljuéeni v podalj8ano bivanje, takoj po

pouku odidejo v ucilnice podaljSanega bivanja.

6 POUK

Pravila obna3anja med poukom in ostalih dejavnostih Sole so zapisana v Pravilih Solskega
reda Osnovne Sole Zalog (26. 9. 2018).

6.1 PRAVILA OBNASANJA V SOLSKIH PROSTORIH
Knjizni€éni red
Knjizniéni red je podrobneje opisan v posebnem internem aktu — Pravila knjizni¢cnega reda.

Racunalniska uéilnica

— V ragunalnigko ugilnico ni dovoljeno prinadanje hrane in pijace.

— Vstop v radunalnisko ugilnico je dovoljen samo v spremstvu strokovnega delavca.

— Morebitne teZave z racunaini§ko opremo u¢enec sporo€i strokovnemu delavcu.

— Strokovni delavec na seznam vpie ucence, ki sedijo za doloenim raunalnikom.

— Ob koncu ure strokovni delavec skupaj z u€enci pregleda celotno raéunalniSko
udilnico glede morebitnih namernih poSkodb raunalniSke opreme.

— Prepovedano je names$c¢anje in odstranjevanje programske opreme.



Prepovedana je uporaba USB klju¢kov brez dovoljenja strokovnega delavca, prav
tako je prepovedano brisanje kakr$nih koli podatkov iz ra¢unalnikov.

Dovoljena je uporaba gradiv s $olsko oziroma izobrazevalno vsebino.

Preden uCenci zapustijo racunalnisko udilnico, izklopijo raunalnike in pospravijo
delovno mesto za seboj. Zaslonov se ne ugasa.

UcCenci torbe pus€ajo v udilnici zadaj in s seboj na delovno mesto odnesejo le

potrebscine za tisto uro.

Ugilnica za tehniko in tehnologijo

Orodja in naprave so u¢encem na voljo pod nadzorom ugitelja. Po delu se orodja
pospravijo na odrejena mesta.

UcCenec je dolZan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno. Za
CiS¢enje uporablja Cistilna pomagala (metlo, omelo, $¢etko, krpe).

Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgo$¢ujejo hlapi, je obvezno uporabljati
varnostna ocala in maske.

Strojno orodje mora imeti zas¢itne naprave.

UcCenec ne sme samostojno zaganjati strojev, pri strojih delo poteka vedno pod
nadzorom uditelja.

Napake pri strojih in €iS€enje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se tisti, ki z njim dela, od stroja ne sme odmikati. Ce mora stopiti
stran, stroj izkljuéi in odide, ko se stroj ustavi.

Pri delu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izolirnimi rogaiji in se
strogo drzati varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na doloCenih mestih, ki ne smejo biti
blizu grelnih naprav in delovnih mest.

Vsa orodja in materiali so v ucilnici zaklenjeni.

Senzorna soba

Uporabnik sobe je dolzan predhodno uro vnesti v e-asistenta in obvestiti vodstvo v

primeru, da predhodni uporabnik ni poskrbel za vse to¢ke hisnega reda.

Obiskovalci senzorne sobe vstopajo v prostor brez copat. Obutev se odloZi v
garderobi.

UcCenci vstopajo v senzorni sobo le v spremstvu uditelja.

Hrana in pijaa sta prepovedani.

Opremo se po konéani uri pospravi na zato dogovorjeno mesto.
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Z opremo se ravna skladno z navodili za uporabo.

Senzorna soba mora biti, v primeru, da se je ne uporablja, zaklenjena.

Telovadnici in Sportna igri§¢a

Notranja vrata velike telovadnice oz. vrata med garderobami in malo telovadnico so
ob neuporabi telovadnice zaklenjena.

Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti vodstvu 3ole, okvarjenega
telovadnega orodja se ne sme uporabljati.

Uéenci prihajajo k uri $porta skupaj s strokovnim delavcem pred pri¢etkom Solske ure
v garderobo, lo¢eno za decke in deklice.

Ko se izvaja ura $porta, se garderobna vrata (mala telovadnica) oz. vhodna vrata
(velika telovadnica) zaklenejo.

V telovadnici ali na 3olskem $portnem igri§¢u so ucenci pod nazorom strokovnega
delavca.

Uéenci morajo biti pri pouku $porta obleéeni v Sportno opremo skladno z navodili
strokovnega delavca.

Ugenci ne smejo imeti na ali pri sebi med poukom $porta predmetov, ki bi lahko
poskodovali njih ali pa druge ugence in strokovne delavce (ure, zapestnice, uhane,
prstane, Zzvecilke, razne obeske, kljuce ...).

Strokovni delavci morajo pri tezjih vajah skrbeti za varno izvedbo vaj.

Kadar se opravijajo ure $porta, pri katerih je vecja nevarnost poSkodb (hokej,
gimnastika, koSarka, vaje z medicinkami, nogomet, kjer Zoga lahko pade na cesto
...), je nujno, da ucenci upostevajo posebna navodila uiteljev Sporta.

Po kondani uri $porta imajo u€enci na razpolago dovolj ¢asa za higieno in
preoblaéenje, garderobo zapustijo ob zvonjenju. Strokovni delavec poCaka na
udence po zakljucku in odide skupaj z njimi do avle (predmetna stopnja) ali do ucilnice
(razredna stopnja).

Ué&enci naj v garderobi ne ugasajo Iuci, se ne potiskajo, skrivajo, lovijo, pretepajo.
Ce pride do podkodbe u¢enca pri uri $porta, strokovni delavec o tem obvesti starSe
in razrednika. O poskodbi se napiSe zapisnik na predpisanem obrazcu.

Ko ugitelj Sporta opravi uro, zaklene vrata v veliko telovadnico oz. v garderobe male
telovadnice. Tako se onemogoéi nenadzorovan vstop uéencev v telovadnico in

odtujitve opreme.
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Obnasanje na travniku in igriScu za $olo

Ucenci ne uni€ujejo rastlinja.

Ce ugenci vidijo kakrsnokoli poskodbo igral, o tem takoj obvestijo strokovnega
delavca.

Hoja po toboganu, skakanje z gugalnic in metanje mivke je prepovedano.
Prepovedano je namerno uni¢evanje igral.

Potiskanje in prerivanje na igralih je prepovedano.

Vodenje psov na igriS€e je strogo prepovedano.

Prehrana

Malico uZivajo u&enci v ugilnici (razen RAC in TIT) oziroma v jedilnici. Upostevati morajo

kulturo prehranjevanja. Po jedi podistijo in pospravijo za seboj.

Udenci v ¢asu kosila:

mirno in urejeno prihajajo v jedilnico;

u€enci, ki niso naro€eni na kosilo, se ne zadrzujejo v jedilnici;

Solske torbe zlozijo na klopi v avli;

gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja;

obvezno prinesejo in uporabijo elektronski kljuéek za beleZenje kosila, ¢e kljucka
nimajo, se evidentirajo pri kuharici;

pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano;

prehranjujejo se kulturno in ne kricijo;

po kon&anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili;

mirno in urejeno zapustijo jedilnico takoj po zauzitem obroku;

iz jedilnice se ne odnasa hrane, pijace in jedilnega pribora.

Obnasanje na proslavah in prireditvah

Sola veékrat na leto organizira proslave ali druge prireditve. Od vseh obiskovalcev se

priakuje, da:

pridejo pravo€asno pred pri¢etkom prireditve;
kulturno spremljajo prireditev (ne telefonarijo, ne klepetajo, se ne sprehajajo po
ostalih Solskih prostorih ...);

starSi svoje otroke opozorijo in umirijo, €e s svojim obnasanjem motijo nastopajoce.

11



Raba mobilnih telefonov

Ce ni izrecno dovoljeno in dogovorjeno, je uporaba mobitelov in drugih elektronskih naprav

(ki omogogajo telefoniranje, poSilianje sporodil, snemanje zvoka in slike ...) v $olskih

prostorih v asu pouka in drugih $olskih dejavnosti ($portni dnevi, naravoslovni dnevi, tabori,

prireditve ...) prepovedano. UCenec je na opozorilo strokovnega delavca dolZzan napravo

ugashniti in mu jo izrogiti. Le-ta pa ga shrani v tajnistvu v ognjevarni omari. O odvzemu obvesti

uéendeve starse ali skrbnike, ki aparat osebno prevzamejo v tajnistvu Sole.

7 SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLJE SOLE

a)

b)

k)

Hisni red velja tudi za Solsko dvoris€e oz. zelenico znotraj ograje in za
koSarkarsko ter nogometno igriS€e nasproti Sole.

Vsako $kodo ali okvaro na opremi uc¢enci in vsi zaposleni takoj sporocijo v tajnistvo
Sole oz. deZurnemu uditelju.

V primeru materialne $kode hisnik napiSe zapisnik, racunovodkinja pa fotografira
nastalo Skodo.

U&encem so pred $olo (na asfaltiranem dvori§éu ob vhodu v $olo) prepovedane igre
z 2ogo brez nadzora uciteljev, rolkanje, rolanje, kolesarjenje in zadrZzevanje po pouku.
Solsko igrisée je do 16.30 ure namenjeno vzgojno-izobraZzevalnemu procesu Sole
(pouku, programu podalj§anega bivanja, izvajanju interesnih dejavnosti ...).

Ué&enci, zaposleni na $oli in ostali uporabniki so dolzni skrbeti za €isto okolje.

Na O8 Zalog lodujemo odpadke. Zato je potrebno smeti odlagati v kose za loevanje,
glede na vrsto odpadka.

Smeti ni dovoljeno puscati na klopeh in pod njimi, odvreci na tla, ter na drugih, za to
neprimernih mestih.

Na Solskih povrsinah ni dovoljeno uporabljati pirotehni¢nih sredstev, kuriti in odlagati
smeti izven koSev.

Solska zelenica je namenjena igri in sprostitvi nasih ucencev, zato tukaj zaradi
vzdrZzevanja GistoCe in zagotavljanja varnosti nasih u€encev ni dovoljeno sprehajanje
psov.

Vsi uenci in zaposleni Sole skrbimo za na$a drevesa in grmovnice v parku,
kakr§nokoli poSkodovanje (lomljenje, puljenje, vrezovanje ipd.) se kaznuje.

Znotraj ograjenega prostora ni dovoljena uporaba rolerjev, rolk, koles, motornih koles

ipd.
12






— v posameznih primerih tudi po telefonu.

Sola pisno obve$éa uéence:

— na oglasnih deskah (splo$na obvestila in urniki, nadomes$&anja; obvestila pred vrati
ucilnic; obvestila pred telovadnico);

— s pomocdjo elektronske oglasne table v avli;

— na spletni strani Sole;

— s Solsko publikacijo;

— Teams.

Sola ustno obve$éa udence s strani razrednika, svetovalne sluzbe, vodstva ali drugih
delavcev $ole kadarkoli je to potrebno; npr. na razrednih urah, na govorilnih urah za u€ence,

na skupnosti uéencev in drugod.

9 KRSENJE HISNEGA REDA

Vse krsitve hiSnega reda se obravnavajo v skladu s Pravili Solskega reda ter v skladu s

Pravilnikom o vzgojnih opominih.

Hisni red Osnovne Sole Zalog je obravnaval in sprejel:
- uéiteljski zbor na pedagoski konferenci 22. 9. 2022;
- Svet starSev OS Zalog na seji 26. 9. 2022;

- Svet Sole OS Zalog na seji 3. 10. 2022.

Hisni red OS Zalog velja od 4. 10. 2022 dalje do preklica oz. sprememb.
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